Noszvaj Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
5/2011.(111.29.)

onkormanyzati rendelete a képviselo-testilet szervezeti és miikodési

szabalyzataroél

Noszvaj Kbzségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete A helyi énkormanyzatokrél szélo
1990. évi LXV. térvény 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan az
Alkotmany 44/A.§(1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

1.§.

2.§.

3.§

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

(1)Az dnkormanyzat megnevezése: Noszvaj Kozségi Onkormanyzat
(2)Szeékhelye: 3325 Noszvaj Kozség, Kossuth ut 1.sz.

(3)A Képviselb-testilet hivatalanak megnevezése:
Noszva] Kdzség Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal)

(4)Az onkormanyzati feladatokat a képvisel6-testulet és szervei: a
polgarmester, a képviseld-testulet bizottsagai, képviselb-testulet hivatala
latjak el.

(5)Az onkormanyzat nevében aldirasra jogosultak az 1. sz. mellékletben
felsoroltak.

(1)Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és zaszl6. A helyi cimer és zaszlo
alapitasarol és hasznalatanak rendjérél a 17/2002.(VI111.26.) dnkormanyzati
rendelet szabalyozza.

(2)A Polgarmesteri Hivatal , a polgarmester, és a jegyzd hivatalos kor alaku
pecsétjén kozépen a Magyar Koztarsasag cimere van, a kériven pedig
a) Polgarmesteri Hivatal pecsétjén” Polgarmesteri Hivatal Noszvaj”
b) Polgarmester pecsétjén’Noszvaj Kézség Onkormanyzata Polgarmester”
c) A jegyzd pecsétjén ,Polgarmesteri Hivatal Jegyz6 Noszvaj” felirat
olvashat6

(1) Az dnkormanyzat
a) kuléon egyedi dontéseket kovetbéen kozvetlenil vesz részt
vallalkozasokban,
b) a helyi 6nkormanyzati politikaval, illetleg annak eszkdzeivel,
modszereivel és konkrét formaival vallalkozasélénkitb, piacgazdasag
baratkornyezetet teremt.

(2) A képviselb-testulet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és
hataskorébe nem tartozo, de a helyi kozosséget érinté ugyekben. E jogaval



4.5.

5.§

6.§

kulonésen abban az esetben él, ha az ugy a telepulésfejlesztéssel és
Uzemeltetéssel, a lakossagi kdzszolgaltatasok fejlesztésével all szoros
kapcsolatban. llyen Ggyekben - a polgarmester inditvanyara - a képvisel6-
testulet csak a kozvetlenul érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv
vagy tarsadalmi szervezet meghallgatasa utan nyilvanit véleményt, illetve
tesz kezdeményezést.

(3) Onkormanyzati dontést a helyi dnkormanyzat képvisels-testilete, illetve
annak felhatalmazasara:
a) bizottsagai
b) a polgarmester
c) és a helyi népszavazas hozhat

Telepiilési 6nkormanyzat
Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervezete

(1) Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az
esetben, ha

a) nem tartozik mas szerv kizarélagos feladat- és hataskorébe,

b) megvalositdsa nem veszélyezteti a kotelezben elGirt feladat- és
hataskorok ellatasat,

c) ellatasahoz a szikséges feltételek fennallnak.

(2) A feladatok onkéntes vallalasa el6tt minden esetben el6készit6 eljarast kell
lefolytatni, melynek keretében az érintett bizottsagok véleményét ki kell
kérni. Jelentésebb koltségkihatassal jaré feladatellatas felvallalasa el6tt
ideiglenes bizottsag is létrehozhatd, s kilsé szakérték kdzremiikddése is
igénybe vehetd.

(3) Az elbkészitd eljaras lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik. A
kozfeladat dnkéntes felvallalasat tartalmazé javaslat akkor terjeszthetd a
képvisel6-testilet elé, ha tartalmazza a megvaldsitasahoz szikséges
koltségvetési forrasokat.

(4) Az onként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a
gazdalkodast meghataroz6é pénzigyi tervben - a fedezet biztositasaval
egyidejlleg - kell allast foglalni.

A képviseld-testllet a telepulésfejlesztéssel, a helyi kozszolgaltatasokkal,
az alapvet6 intézményhaldzat Iétrehozasaval és mikodtetésével szorosan
O0sszefuggd hataskoreinek gyakorlasat nem ruhazhatja at.

(1) A polgarmester atruhazott hataskorben
A koltségvetésben szerepld koltség nemek kozott 200.000,- Ft —ig
szabadon atcsoportosithat, a koltségvetésben Iévd tervszamok figyelembe



vételével. Az atcsoportositasrél a képviselbtestiletet a kdvetkezd Ulésen
tajékoztatja.

(2)A szocialis torvényben maghatarozott ellatasok kozul a kdztemetés, a
temetési kdlcson, a normativ lakasfenntartasi tamogatas, atmeneti segély,
eseti gyogyszerkiadas tamogatas megallapitasaval kapcsolatos hataskort,
valamint a Szocialis rendelet 4. § anak (1) — (2) bekezdésében
meghatarozottakat Noszvaj Kozség Polgarmestere gyakorolja.

(1) A Pénzugyi , Gazdasagi és Ellen6rzd Bizottsag :

a) A képvisel6-testilet munkatervében szerepld idépontok elétt
megtargyalja

a koltségvetési koncepciot,

a koltseégvetési rendelet-tervezetet,

a zarszamadasi rendelet-tervezetet,

a koltségvetés végrehajtasarol szolo féléves, éves, harom negyedéves
beszamolodt, és véleményezi.

b) Figyelemmel kiséri a kdltségvetési bevételek és kiadasok alakulasat,
kllonos tekintettel a sajat bevételekre,a vagyonvaltozas alakulasat,éertékeli
az azt el6idézé okokat.

c) Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,
ellenérzi a pénzkezelési szabalyzat megtartasat,a bizonylati rend és
bizonylati fegyelem érvényesitését.

d) Kidolgozza a polgarmester illetményemelésével kapcsolatos
el6terjesztést és hatarozati javaslatot.

e) Lebonyolitja a vagyonnyilatkozatokkal, illetve az 6sszeférhetetlenséggel
kapcsolatos eljarast

(2)Telepulésfejlesztési , Turisztika, Tarsadalmi Szervezeteket Felugyel6
Bizottsag :

a) dént a turisztikai marketinget szolgalo, az Onkormanyzat
koltségvetésében tervezett és jévahagyott kiadvanyok, egyéb eszkdzok
elékészulleteirdl, megjelentetésérdl, terjesztésérdl.

b) jovahagyja
a telepulés kulturalis, turisztikai és sport programjat/koncepciéjat
az dnkormanyzat altal rendezett allami és nemzeti innepeink programjat,

c) A képviseld-testulet munkatervében szerepld id6pontok el6tt
megtargyalja, véleményezi

ca)a lakossag kulturalis, mlvészeti, hagyomany6rzé és sportélettel
kapcsolatos kezdeményezéseinek tamogatasara iranyuld
el6terjesztéseket,



cb)a telepulés kornyezetszeépitésével, zoldfelllet novelésével,
természetvédelmi feladataival kapcsolatos terveket, elképzeléseket,
cc)a terulethez rendelt koltségvetést,

cd)az dnkormanyzat kulturalis, sport, és turisztikai fejlesztését szolgalo
koncepcioinak kialakitasat

ce)az onkormanyzat altal kozvetve vagy kozvetlenul finanszirozott
turisztikai, kulturalis és sport tevékenyseggel kapcsolatos munkakorok
betoltésére érkezd palyazatokat,

cf) a telepllésen 1évé tajhaz mikodésével, fenntartasaval, fejlesztésével
kapcsolatos teenddket, ill. a helyi védelem alatt allo épitményekkel
kapcsolatos ugyeket,

cg)Egylttmikodik az illetékességi tertletén tevékenykedd testneveléssel
és sporttal foglalkozé szervezetekkel,

ch)Javaslatot tesz helyi kdnyvkiadas tamogatasara,

ci) Feladatkérében kdzremikodik a helyi rendezvények
megvalodsitasaban, szervezésében

cj) A turisztikai, kulturalis feladatok 6sszehangolasa, fejlesztése
érdekében szukség szerint egyuttmikodik a telepulés és a kistérseég civil
szervezeteivel, vallakozéival, idegenforgalmi szakembereivel
ck)Javaslatot tesz a telepulés fejlesztési programjainak kidolgozasara,
megvaldsitasara

d). Ellenérzi

az dnkormanyzat altal tamogatott civil szervezetek mukodeését és
gazdalkodasat, és az 6nkormanyzat altal fenntartott kulturalis (,Kultur
kuckd®), helytorténeti (Gazdahaz), kozgyljteményi (konyvtar)
Jntézmények* mikodését ill. a turisztikai menedzser és a turisztikai
asszisztens (kdnyvtaros) tevékenységét.

(1) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

(2) A telepulési képvisel6 kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testilet
vizsgalja felul bizottsagoknak, a polgarmesternek - a képvisel6-testilet altal
atruhazott - onkormanyzati igyben hozott dontését.

(3) Az intézményvezetbk megbizasa soran az intézmeény tevékenységi korére
vonatkozo torvényi rendelkezések, tovabba a kdzalkalmazottak jogallasardl
sz0l6 torvény és annak végrehajtasardl rendelkezd kormanyrendeletekben
meghatarozott eljarasi szabalyok betartasaval jar el.



9.§

10.§

Il. Fejezet
A képvisel6-testilet miikodése
A képvisel6-testiilet 6sszehivasa

(1) A képvisel6-testilet tagjainak szama: 6 képviseld és a polgarmester. ( 1.
sz. fuggelék)

(2) A képvisel6-testulet alakuld, rendes és rendkivili Ulést, valamint
k6zmeghallgatast tart.

(3) A testllet szikség szerint - altalaban havonta - de évente legalabb 6
alkalommal Ulésezik.
A képvisel6-testulet rendes Uléseit a meghivoban szerepldé helyszinen,
idépontban és napirendi pontokkal, minden honap utolsé hétféjén tartja.

(4) A képvisel6-testulet 6sszehivasat a Heves Megyei Kormanyhivatal a helyi
onkormanyzatok térvényes ellenérzéséért felelés szerve, valamint népi
kezdeményezés utjan, a valasztopolgarok 10%-a inditvanyozhatja.

A testlleti Ulést a munkatervben szerepld idépontokban hivja 0ssze a
polgarmester.

(5) Az Ulés meghivojat és az elbterjesztéseket a képviselbknek, a
tanacskozasi joggal meghivottaknak kell megkuldeni az ulés el6tt legalabb
4 nappal.A meghivot az elektronikus formaban elkészult elterjesztésekkel
egyutt az ulések el6tt két nappal az onkormanyzat honlapjan meg kell
jelentetni.

(1) A polgarmester rendkivuli testuleti Ulést koteles 6sszehivni legalabb 3
képviseld,vagy bizottsaganak a napirendet is tartalmazo inditvanyara. llyen
surg6s halasztast nem tir6 esetben az Ulés el6tt 24 oraval is kikuldhet6 a
meghivé. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd; el lehet tekinteni
az irasbeliségtdl is, a sirgdésség okat kozolni kell.

(2) A kdzmeghallgatast igénylé napirendeket targyal6 ulések idépontjat, helyét
legalabb 8 nappal az ulés el6tt a helyben szokasos moédon nyilvanossagra
kell hozni.

A helyben szokasos mddon torténd kozzeétételnek mindsul:
-a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan valo kiflUggesztés,
-a képujsagban,

-a honlapon valé megjelenés .

(3) A képvisel6-testulet Uléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni:

- Napirendi pont targya szerint illetékes el6adot
- Polgarmesteri Hivatal érintett koztisztviseldit



11. §

12.§

- Bizottsagi beszamoltatas esetén a bizottsag nem képvisel6 tagjait
- akiket a polgarmester a napirend témajahoz indokoltnak tart
- aki meghivasarol a képviseld-testiulet a munkaterv elfogadasakor dontott

(1) A képvisel6-testulet a gazdasagi programon alapuld évenként jovahagyott
munkaterv szerint végzi munkajat.

(2) A munkaterv tervezetét a polgarmester allitia 0ssze, s a polgarmester
terjeszti jovahagyas végett a képvisel6-testulet elé.
A polgarmester a munkaterv tervezet elkészitésekor javaslatot kér:
a telepulési képvisel6ktdl, a testllet bizottsagaitdl, az onkormanyzati
intézmények vezetbitél, az egyhazak vezet6itdl, a tarsadalmi
szervezetektdl, civil szervezddésektdl, onszervez6dd kozosségektdl.

(3) A munkaterv fé6bb tartalmi elemei:

- a képvisel6-testlleti Ulések tervezett id6pontjai, napirendijei

- a napirend el6terjesztdéjének a megjeldlése

- azoknak a témakoroknek a megjeldlése, amelyeket valamely bizottsag
nyujt be, illetéleg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni

(4) A munkaterv éves id6szakra készul, melyet a naptari év szerinti utolsé
testuleti Ulésre kell el6terjeszteni.

A képvisel6-testulet Ulése
Az Ulésvezetés szabalyai

(1) A sajtd képviseldi részére helyet sziikséges biztositani.
A hallgatésag az Ulésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet.

(2) A képvisel6-testulet

a) zart Ulést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa,
illetdleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi blntetés
kiszabasa és allasfoglalast igényl6 személyi Ugy targyalasakor, ha az
érintett a nyilvanos targyalasba a napirendi pont targyalasa el6tt szoban,
vagy a meghivo kikuldése el6tt irasban tett nyilatkozataban nem egyezik
bele, tovabba 6nkormanyzati hatésagi dsszeférhetetlenségi és kitlintetési
ugy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor,

b) zart Ulést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés és az altala kiirt
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdeket sértene.



(3) A képvisel6-testulet Ulését a polgarmester, tavolléte, akadalyoztatasa,
Osszeférhetetlensége esetén az alpolgarmester vezeti.
A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyideji betoltetlensége, ill.
tartds akadalyoztatasuk esetén a korelnOk hivja Ossze és vezeti a
képvisel6- testulet Ulését.

(4) A levezet6 elnOk a testuleti Ulés vezetése soran:

a) megallapitja, hogy a képvisel6-testilet Ulésének Osszehivasa az
SZMSZ-ben foglaltak szerint tortént,

b) megallapitja az Ulés hatarozatképessegeét,

Cc) javaslatot tesz a jegyz6konyvet hitelesité személyére

d) el6terjeszti az Ulés napirendjét

e) tajékoztatast ad a lejart hatarideji 6nkormanyzati dontések /rendeletek,
hatarozatok/ végrehajtasanak allasarol

f) tajékoztatast ad az el6z6 képviseld-testlleti Ulésen elhangzott
bejelentések nyoman tett intézkedésekrél,

g) ismertetést ad a részére atruhazott hataskoérben hozott dontésekrdl.

(5) A képvisel6-testilet a napirendrél és a jegyz6kdnyvvezetd jegyzdkonyvet
hitelesité személyérdl vita nélkul hataroz, szamozott hatarozat nélkul.

13. §

(1) El6terjesztésnek mindsul a munkatervbe felvett, a képvisels-testilet vagy a
képviseld-testulet bizottsaga, vagy képvisel6 altal elézetesen javasolt
rendelet- és hatarozattervezet, beszamoldé és tajékoztaté. Egy mar
eldontott kérdésre vissza lehet térni, Ujra lehet targyalni, ha uj informaciok
jutottak a képvisel6k tudomasara, vagy a korilmények megvaltoztak.

(2) A testlleti Ulésre az el6terjesztés irasban vagy szdban kerul benyujtasra. A
hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az el6terjesztésre
szbban kerul sor. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti
az irasba foglalt el6terjesztésnek és hatarozati javaslatnak az Ulésen
torténd kiosztasat.

(3) Az elbterjesztések formai és tartalmi kdvetelményei, a hatarozati javaslat:
a) az elbterjesztés felépitése:

- a targy pontos meghatarozasa,

- az el6készitésben résztvevok /bizottsagok, személyek/ megnevezése,

- annak megjeldlése, hogy a képviselb-testilet vagy szervei, illetve
jogelédje foglalkozott-e korabban az elGterjesztés targykorével, ha igen,
milyen hatarozatot hozott és milyen eredménnyel tortént meg annak
végrehajtasa,

- az eltéré vélemények megjeldlése és annak indokai,

- mindazon korulmények, 0sszefuggések és tényszerl informaciok
feltintetése, melyek indokoljak vagy befolyasoljak a meghozandé dontést;



b) az elbterjesztés megallapitasain alapuldé feladat meghatarozast
tartalmazo hatarozati javaslat, melynek:

- kapcsolddnia kell szervesen az el6terjesztés megallapitasaihoz,

- torvényesnek, célszerlinek, szakszerlinek és végrehajthatonak kell
lennie, konkrétan meg kell hatarozni a végrehajtas objektiv és szubjektiv
feltételeit,

- ha a dontésnek és/vagy a végrehajtasnak tdbb moddja is lehetséges,
tartalmaznia kell az alternativakat,

- rendezni kell az ugyanabban a targykorben korabban hozott és hatalyos
hatarozat sorsat /részben vagy egészben torténé hatalyon kival helyezése,
esetleges modositasa, kiegészitése vonatkozasaban/,

- meg kell jeldlni a végrehajtasért felelést. Tobb felelbés esetén fel kell
tintetni a feladatok végrehajtasanak koordinalasaért felelés személyt,

- meg kell jeldIni a végrehajtasi hatarid6t. A hataridét altalaban évre, hora,
napra kell meghatarozni, szikség esetén részhataridét lehet alkalmazni.
Eltér6 végrehajtasi hataridék esetén pontonként, egyébként a hatarozati
javaslat végén kell a végrehajtasi hataridét /a felel6sokkel egyutt/
feltintetni.

Amennyiben a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa
értelemszerlien folyamatos vagy azonnali tevékenységet igényel, a
végrehajtas hataridejére a ,folyamatos”, illetve ,azonnal” megjeldlés
alkalmazandd a végrehajtasrol szol6 jelentés pontos rogzitése mellett.

(4) A munkatervben elGterjesztésre kotelezett az ulés el6tt legalabb 8 nappal
koteles bejelenteni a polgarmesternek, ha az el6terjesztést valamilyen
okbdl nem tudja elkésziteni. A bejelentés targyaban a polgarmester dont.

14. §

(1) Surgbsségi inditvanynak minésul minden olyan inditvany, mely az Ulés
meghivojaban nem szerepel.
A képvisel6-testllet - a polgarmester javaslatara - egyszer( sz6tobbséggel,
soron kivul dont az el6terjesztés targyaban.

(2) A surg8sségi inditvany benyujtasanak a feltételei:
surg6sségi inditvany - a slrgdsség tényének rovid indokolasaval -
legkésdbb a napirend megszavazasaig széban vagy irasban nyujtando be
a testllet elé Sudrgbésségi inditvanyt nyujthat be: a polgarmester, a
képvisel6k, a jegyzo.



15. §

16. §

A tanacskozas rendje, szavazas

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elbterjesztés felett
kulon-kulon nyit vitat, melynek soran:

a) Az el6ado a napirendhez a vita el6tt széban kiegészitést tehet.

b) Amennyiben valamelyik bizottsag el6zetesen mar megtargyalta a
napirendet a bizottsag elnoke ismerteti a bizottsag allaspontjat.

c) Az el6adohoz a képvisel6-testilet tagjai, a tanacskozasi joggal
résztvevOk kérdéseket tehetnek fel, amelyre az el6add koteles rovid
valaszt adni.

d) Az ulésen els6sorban a képviseléknek és a tanacskozasi joggal
meghivottaknak van felszélalasi joguk.

e) Az ulésen megjelent allampolgarok a napirendhez kapcsoldédva kérdeést
tehetnek fel, és hozza szdélhatnak, ha a polgarmesternek a hozzaszolasi
szandeékukat jelzik, és a polgarmester megadija a szo6t.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében kertlhet sor.
A felszolalas id6tartama legfeliebb 3 perc. Az id6 tullépése miatt a
polgarmester megvonhatja a sz6t a felszélalétol.

(3) A polgarmester soron kivuli felszélalast is engedélyezhet.

(4) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepulési képviseld a modosito
javaslatat a vita bezarasaig megvaltoztathatjia, és a szavazas
megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(5) A vita lezarasara a testulet barmely tagja tehet javaslatot.
E javaslatrdl a testulet vita nélkul hataroz.
A vita lezarasa utan a hatarozathozatal el6tt a jegyzének szét kell adni, ha
a javaslatok torvényességét illetben észrevételt kivan tenni.

(6) Barmelyik képviseld, illetve a napirend eléaddja a szavazas megkezdéseéig
javasolhatja a téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képviseld-
testulet vita nélkul, egyszerl tobbséggel hataroz.

(1) A polgarmester az el6terjesztésben szereplé és a vitaban elhangzott
hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6sz6r a modositd
és kiegészit6 inditvanyokrdl dont a testulet - az elhangzas sorrendjében -
majd az eredeti hatarozati javaslatrol.

(2) Zart Ulésen hozott hatarozat kdzérdekl adatot tartalmazd részét a nyilt
ulés jegyz6konyvében rogziteni kell.

(3) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:



17. §

18. §

a) azt a torvény irja eld,
b) azt a képvisel-testilet 2/3-a inditvanyozza.

Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.

(4) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz6 felolvassa a képvisel6k
nevét, s a jelenlévd képvisel6k pedig a nevuk felolvasasakor ,igen’-nel;
.,nem”-mel vagy ,tartézkodassal” szavaznak.

A név szerinti szavazast mindig kotelez6 jegyz6konyvben rogziteni. A
kulon hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(5) A szavazatok Osszeszamlalasarol a levezetd elndk gondoskodik. Ha a
szavazas eredménye fel6l kétség merul fel vagy, ha azt valamelyik
telepulési képvisel6 kéri, az elndk a szavazast koteles megismeételtetni.

(6) Titkos szavazas esetén a képviselok egyenként bemennek a
szavazohelyiségként funkcionalé jegyz6i irodaba, két egymast metszd
vonallal szavaznak a szavazélapon, majd az urnaba dobjak. A 3 f6s
szavazészamlalé  bizottsag Osszesiti a  szavazatokat, melyrél
jegyz6ékonyvet készit.

(1) A képvisel6-testilet hatarozatait kulon-kulon - a naptari év elejétél
kezddédben — eggyel kezdddbé folyamatos sorszammal és évszammal kell
ellatni a kovetkezbk szerint:

Noszvaj Kdzségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének ....... /év(ho, nap
arab szammal) hatarozata

(2) A testlleti hatarozatokrdl a polgarmesteri hivatal betlirendes és hataridé
nyilvantartast vezet.

(3) A hatarozatokat a jegyzdkonyv elkészitését kovetd 15 napon belll el kell
kildeni a végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek.

(4) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos el6terjesztéseket, jelentéseket
a polgarmester és a jegyz6 - a végrehajtasért felel6sok kdzremikoddésével
- késziti el és terjeszti a képviseld-testilet elé.

(1) Kérdés: az onkormanyzati hataskorbe tartozéd szervezeti, mikddési,
dontési, el6készitési jellegl felvetés vagy tudakozédas.

(2) A kérdésre a képvisel6-testilet Ulésén koteles vaélaszt adni a

megkérdezett. Valaszanak elfogadasarol a képvisel6-testilet akkor hataroz
vita nélkul, ha a kérdez6 nem fogadta el a valaszt.
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19. §

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik.
Ennek soran:

a) Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol vagy sértdé
kifejezéseket hasznal.

b) Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviseld-testlilet tagjahoz,
illetve a képvisel6-testulet Uléséhez méltatlan magatartast tanusit.

c) Ismétlédé rendzavaras esetén a polgarmester inditvanyozza a
rendbonto képviself tiszteletdijanak a csokkentéseét.

(2) A nyilvanos ulésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet
foglaljak el. A tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester
rendre utasithatja a rendzavaroét, ismétlédé rendzavaras esetén pedig az
érintettet a terem elhagyasara kotelezi.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen
felszélalni, azokat visszautasitani, veluk vitaba szallni nem lehet.

20. §

(1) A testlleti Glésrél két példanyban kell jegyz6konyvet késziteni.
Ebbél:
a) az egyik példanyt meg kell kildeni az Ulés napjatol szamitott 15 napon
belul a megyei kormanyhivatal vezetdjének
b) a masik példanyt évente kotetbe kell kotni, és el kell helyezni a
polgarmesteri hivatal irattaraban.
A zart Glésrél készult jegyz6konyvet titkos Ugyiratként kell kezelni.

(2) A képvisel6-testulet Ulésérél készitett jegyz6kdnyvhodz csatolni kell a
meghivoét és a mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet.

(3) A jegyzbkonyv tartalmazza:

a) az ulés jellegét /alakuld, rendes, rendkivili, kbzmeghallgatas/

b) az Glés nyilvanos, avagy zart Glési médjat,

c) az Ulés helyét, idépontjat,

d) a megjelent képvisel6k nevét

e) az Ulésen tanacskozasi joggal résztvevék nevét,

f) az Ulés megnyitasanak idépontjat,

g) az elfogadott napirendet

h) napirendként az el6ad6 és a felszdélalok nevét, a kérdéseket, a
hozzaszolasok lényegét,

i) a szavazas eredményét és a hatarozat szdvegét, kilon inditvanyra a
kisebbségi véleményt,

j) a polgarmester esetleges intézkedéseit,

k) az elhangzott kérdéseket, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat
és hatarozatokat,

[) az Ulés bezarasanak az idépontjat.
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(5) A képviselb-testilet Glésének a jegyz6konyvét a polgarmester, a jegyz6 a
hitelesit6 és a jegyz6konyvvezetd irja ala. Az Onkormanyzat honlapjan
megtekinthetbék a képvisel6-testlleti Ulésekrél készllt jegyzékdnyvek fél
évre visszamenobleg.

Az onkormanyzati rendeletalkotas
21. §

(1) Az Otv. értelmében rendeletet kell alkotni a kbvetkez6 ligyekben:
a) A Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrol
b) A telepulési képvisel6nek, a bizottsagi elndknek, a bizottsag tagjainak -
torvény keretei kozott torténd - tiszteletdij, természetbeni juttatas
megallapitasardl.
c) Bizottsag részére torténd Onkormanyzati hatésagi  jogkor
megallapitasarol.
d) A helyi népszavazas és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi
rendjének a megallapitasardl.
e) A helyi 6nkormanyzat meghatarozott vagyontargya vagy vagyonrésze
elidegenitésérél, megterhelésérél, vallalkozasba valo bevitelérdl, illetbleg
mas célu hasznositasarol.

(2) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
- a telepulési képviseld,
- az onkormanyzati bizottsagok elnokei,
- a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6,
- a telepulés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek
vezetbi,
- onkormanyzati tarsulas tagjai.

(3) A rendelet-tervezet el6készitése:
a) A képvisel6-testilet a lakossag szélesebb korét érinté rendeletek
el6készitésénél - elveket, szempontokat allapit meg.
b) A tervezetet a jegyz6 késziti el. Megbizhaté az el6készitéssel a targy
szerint illetékes dnkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, sét a kilsd
szakeért6 is. Szakérté bevonasara a jegyz6 tesz javaslatot.

(4) A tervezet véleményezése:
a) Az onkormanyzati rendeletek el6készitése soran széleskorl elemzésbél
kell kiindulni. Ennek forrasai lehetnek:
- szabalyozandé targy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye,
- a lakossagi kozvélemény kutatas.
b) A tervezetet - a jegyz6 véleményével egyutt - megvitatas céljabdl a targy
szerint érintett bizottsag elé kell terjeszteni. Erre az Ulésre szukseég szerint
mas kuls6 szakembereket is meg kell hivni.
c) A polgarmester - a jegyz6 véleményének meghallgatasa utan - egyes
rendelet-tervezeteket - az érdemi vita el6tt - k6zmeghallgatasra bocsat.
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(5) Az onkormanyzati rendelet-tervezet képvisel6-testilet elé terjesztése és
elfogadasa:
a) A jegyzé, illetve mas elbterjeszt6 az el6készitést és véleményezeést
kovetben a rendelet-tervezetet indokolassal egyutt a képvisel6-testulet elé
terjeszti. Egyidejlleg tajékoztatia a testuletet az el6készités és
véleményeztetés soran felvetett, de a tervezetben nem szerepld
kisebbségi javaslatokrdl is, utalva a mell6zés indokaira.
b) A rendelet hiteles, végleges szbvegét a jegyz6 szerkeszti meg.
Az dnkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyz6 irjak ala.
c) Az dnkormanyzati rendeleteket évenként 1-t6l kezdédéen folyamatos
sorszammal kell ellatni, és fel kell tintetni az évszamot. Az évszamot
kovetden zardjelben a kihirdetés honapjat /romai szammal/ és napjat /arab
szammal/ kell feltintetni. A megjeldlés magaban foglalja az 6nkormanyzat
megnevezeését, az onkormanyzati rendelet elnevezést, az dnkormanyzati
rendelet cimét.

(6) Az onkormanyzati rendelet és normativ hatarozat kihirdetése a
polgarmesteri hivatal folyosojan lévé hirdetétablajan valo kifliggesztéssel
torténik. Az elfogadott rendeletet a telepulés honlapjan is kdzzé kell tenni
az elfogadast kévetd 30 napon beldl.

22.§

(1) Az 6nkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek - a polgarmester
inditvanyara - tajékoztatast adnak a végrehaijtas helyzetérél és a fontosabb
tapasztalatokrol.

(2) A képviselo-testulet elbtti beszamoltatasnak része a szakteruletet érint6
rendelet végrehajtasanak helyzetérdl sz6lo jelentés is.
Egyes rendeletek hatalyosulasanak ellenérzését a képvisels-testulet
szakiranyu bizottsaga hataskorébe utalja.

(3) A jegyzd négy évenként koteles gondoskodni a hatalyos énkormanyzati
rendeletek felUlvizsgalatarél. Ennek eredményeirél elbterjesztést készit, s
azt a kepviselO-testulet elé terjeszti.

(4) A jegyz6 koteles a hatalyos Onkormanyzati rendeletek jegyzékét - a
szabalyzat 2.sz. fuggelékeként - naprakész allapotban vezetni.
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23.§

24. §

lll. Fejezet
A telepiilési képvisel6
A képvisel6-testiilet bizottsagai

(1) A képvisel6 f6bb jogai:

a) Részt vehet a képviselo-testilet dontéseinek el6készitésében,
végrehajtasuk megszervezésében és ellenbrzésében.

b) Kezdeményezheti, hogy a képviselb-testilet vizsgalja felll
bizottsaganak, a polgarmesternek, a helyi kisebbségi onkormanyzat
testuletének - a képvisel6-testulet altal atruhazott - dnkormanyzati agyben
hozott dontését.

c) A képvisel6-testlilet hivatalatol igényelheti a képvisel6i munkajahoz
szukséges tajékoztatast, illetdleg ugyviteli kozremikodést.

d) Surgbs, azonnali intézkedést igényl6 kozérdekld  Ugyben
kezdeményezheti a Polgarmesteri Hivatal intézkedését; a hivatal érintett
koztisztviseldje erre 15 napon belll kdteles érdemi valaszt adni.

e) Barmely bizottsagi Glésen tanacskozasi joggal részt vehet.

f) A képvisel6-testulet altal kulon rendeletben megallapitott tiszteletdijra,
természetbeni juttatasra jogosult.

(3) A képviseld fébb kotelezettségei:

a) Koteles tevékenyen részt venni a képviseld-testilet munkajaban. A
kozéleti szerepvallalassal jard felelésségre a polgarmester indokolt
esetben hivja fel a figyelmet.

b) Olyan magatartas tanusitasa, amely méltova teszi a kozéleti
tevékenyseégre, a valasztdk bizalmara.

c) Felkérés alapjan részvétel a testuleti Ulések el6készitésében valamint a
kllonboz6 vizsgalatokban.

d) A tudomasara jutott allami, szolgalati, Gzleti titok megbrzése. Titoktartasi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.

e) Kapcsolattartas a telepulés polgaraival, illetve a kilénb6zd
onszervez6dod lakossagi kozossegekkel.

f) A személyes érintettség bejelentése.

g) Megbizolevelének  atvételétél szamitott 30 napon  belll
vagyonnyilatkozatot koteles tenni

(1) A képviselS-testilet - meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara -

allandé vagy ideiglenes bizottsagokat valaszt.

(2) A képvisel6-testulet a kovetkezd bizottsagokat hozza létre

-Pénzugyi Gazdasagi és Ellenérz6 Bizottsag
-Telepullésfejlesztési, Turisztikai Tarsadalmi Szervezeteket Fellgyeld
Bizottsag
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25. §

(3) Az egyes bizottsagok altal ellatandé feladatokat a 7.§ tartalmazza.
(4) A bizottsag bels6 miikddési szabalyait maga allapitja meg.

(5) A képviselb-testlilet altal szikségesnek tartott esetben, meghatarozott
feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot vagy munkacsoportot hoz létre.
Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéseéig, illetéleg az
errdl szolo6 jelentésnek a képviselb-testilet altal torténd elfogadasaig tart.

(1) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozat hozatalara a képvisel6-
testuletre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.
A képvisel6-testilet a munkatervében meghatarozza azokat az
elbterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be.

(2) A bizottsag ulését az elndk hivja 6ssze és vezeti le.
Barmely képvisel§ javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkdrébe
tartozo - Ugy megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag
legkozelebbi Ulése elé terjeszti, melyre koteles meghivni az inditvanyozoé
képvisel6t.

(3) A bizottsag zart Ulésen hozott dontéseir6l a bizottsag elndke ad
tajékoztatast.
A bizottsag minden tagja koteles az uUlésen tudomasara jutott allami és
szolgalati titkot megbrizni.

(4) A bizottsag Ulésérdl legalabb ketté példanyban jegyzdkonyvet Kkell
késziteni, amely az elhangzott felszblalasok rovid ismertetését, a hozott
dontést, valamint - kulon inditvanyra - kisebbségi vélemeényeket
tartalmazza. A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke, a hitelesitd, a
jegyzbkonyvvezetd, és a jegyzd irja ala.

(5) A bizottsag a tevékenységérél beszamol a képvisel6-testiletnek a
munkatervében meghatarozottak szerint.

A bizottsag Uléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a. a polgarmestert,

b. az alpolgarmestert,

C. ajegyz6t,

d. a hivatal targykor szerint érintett el6éaddjat,

e. az Onkormanyzati intézmény/ek/ vezetdjét/itt az bket érint6
napirendekhez,

f. az érintett napirendek elbterjesztdit,

g. azon személyek és szervezetek képviseldit, akiknek jelenléte a
bizottsagi Ulés napirendje targyalasanal a bizottsag elndke, illetve az
el6éterjesztd szerint szikséges.
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A bizottsagok elndkei a testlleti Ulésen az egyes napirendi pontokkal
kapcsolatos bizottsagi hatarozatokat, javaslatokat, véleményeket az adott
napirendi pont targyalasakor ismertetik a testulettel.

A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd

26.§

(1) A polgarmester a megbizatasat f6allasban latja el, fogaddnapja

csutoértokonként 14.00-16.00 oraig tart.
(2) A polgarmester a képvisel6-testilet mikodésével 6sszefuggd feladatai
korében:
a) segiti a telepulési képvisel6k munkajat,
b) 6sszehivja és vezeti a testllet Uléseit,
c) képviseli az 6nkormanyzatot,
d) szervezi a telepulésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,
e) biztosita a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat
érvényesuléseét,
f) a polgarmester - a véleménye szerint 6nkormanyzati érdeket sérté —
képviselb
testileti dontés ismételt megtargyalasat kezdeményezheti.
g) beszamol a testlletnek a munkajarol.

(3) A polgarmesternek a bizottsagok mikddésével 6sszefuggd fébb feladatai:
a) Inditvanyozza a bizottsag Ulésének Osszehivasat, ha a téma
megtargyalasahoz a bizottsag allasfoglalasa szukséges.

b) Felfliggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
képvisel6-testiilet hatarozataval. A felfliggesztett dontésrél a képvisel6-
testllet a kdvetkezé ulésen hataroz.
c) Bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elndk
Osszeférhetetlenségi ok jelzése alapjan a kizaras kérdésérdl, ha az gy a
bizottsag elnokét vagy hozzatartozojat személyesen érinti.

27.§

(1) A képvisel6-testilet egy alpolgarmestert valaszt, aki tarsadalmi
megbizatasban latja el feladatait. Az alpolgarmester fogaddnapot igény
esetén telefonon el6zetesen egyeztetett idépontban tart.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat, a munka
folyamatos biztositasa érdekében.
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28.§

29. §

(1) A jegyz6:

a) el6késziti a keépviselo-testuleti Ulés, a bizottsagok elé keruld
el6terjesztéseket,

b) ellatia a testuletek, a bizottsagok szervezési és Uugyuviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) tanacskozasi joggal részt vesz a testllet és a bizottsagok Ulésein,

d) térvényességi észrevételeket tehet a szavazas elbétt az elbterjesztés
vitajaban,

e) gondoskodik a testlleti Ulés jegyzdékdnyvének elkészitésérdl, azt a
polgarmesterrel egyltt irja ala, a jegyz6konyv hitelesitbvel, és a
jegyzékonyv vezetdvel,

f) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiletet és a
bizottsagokat az Onkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrol, a
Polgarmesteri Hivatal munkajardl és az ugyintézeésrdl,

g) évente beszamol a testlletnek a munkajarol.

(2) A jegyzb egyéb fébb feladatai:

a) Dontésre elbkésziti a polgarmester hataskdrébe tartozé allamigazgatasi
ugyeket,dont azokban a hatdésagi Ugyekben,amelyeket a polgarmester ad
at.

b) Ellatja a jogszabalyban elbirt allamigazgatasi feladatokat és a hatdsagi
hataskoroket.

c) Dont a hataskorébe utalt Ugyekben, szabalyozza a kiadmanyozas
rendjét,

d)Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a képvisel6-testilet hivatalanak
koztisztvisel6i tekintetében. A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz,
felmentéshez, a vezet6i megbizas visszavonasahoz, jutalmazashoz - a
polgarmester altal meghatarozott korben - a polgarmester egyetértése
szukséges.

e) Szervezi a Polgarmesteri Hivatal jogi felvilagositd munkajat.

f) Elldata az  allamigazgatasi  tevékenység egyszerUsitésével,
korszerisitésével 6sszefliggd feladatokat.

g) lakossaggal a kapcsolattartas a fogaddoéran biztositja,

IV. Fejezet
A Polgarmesteri Hivatal

(1) A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi jogkor alapjan onalléan mikodé és

gazdalkodd koltségvetési szerv, az oOnkormanyzat gazdalkodasanak
végrehajtdé szerve, egyidejileg onkormanyzati igazgatasi szervezet. A
koltségvetés hatarozza meg a Polgarmesteri Hivatal mikodéséhez
szukséges elbiranyzatokat, mikodési, fenntartasi kdltségeket.
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30.§

(2) A Polgarmesteri Hivatal bels6 tagozdédasa:

Polgarmester 16
Jegyz6 16
Ugyintéz6k 5 f6
ebbdl:

gazdalkodasi teruleten 1 6

pénzugyi tertleten 1 f6

adougyi- adoigazgatasi teruleten 1 6
igazgatasi teruleten 2 f6

(3) A Polgarmesteri Hivatal hivatali munkarendje:

A hivatal dolgozéinak munkaideje heti 40 6ra az alabbi megoszlasban:

hétf6tél csutortokig 7.30 - 16.00 oraig tart, mely magaban foglalja a
munkakdzi szinetet is ( 30 perc)

pénteken 7.30 - 13.00 ¢6raig, ha a dolgozé nem él a 30 perces
munkaszunet jogaval, amelyr6l kulon irasbeli nyilatkozatot ad a
munkaltatonak.

(4) Az ugyfélfogadas rendje

a, A hivatal Ugyfélfogadasi rendje

hétfén 8.00 - 12.00 draig
kedden nincs ugyfélfogadas
szerdan 13.00 — 16.00 oraig

csutortokon 8.00 - 12.00 draig
13.00 - 16.00 oraig
Pénteken 8.00 - 13.00 draig

b, A polgarmester Ugyfélfogadasi rendje:

csutortokon 14.00 - 16.00 oraig

c, A jeqyz6 Ugyfélfogadasi rendje

csutortok 8.00-12.00 oraig

d, A telepulési képvisel6ket /az dnkormanyzat intézményeinek vezetéit /
soron kivul, barmikor munkaidében fogadni kell.

(1)A Polgarmesteri Hivatal igény és szukség szerint koteles adatokat

szolgaltatni és jelentést késziteni a képvisel6-testiletnek és az
onkormanyzati bizottsagoknak.
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(2) A hivatali szervezet koztisztvisel6jét a tudomasara jutott allami szolgalati
és Uzleti titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség - az adatveédelemrdl szolo torvény rendelkezéseinek alapul
vételével - kiterjed az Ugyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A
titoktartasi kotelezettség a koztisztvisel6i jogviszony megsziinése utan is
fennall.

A hivatali koztisztvisel6 minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a
jegyz6 tudomasara hozni, amely az el6bbi kotelezettségének teljesitését
befolyasolja.

A tarsulasok
A képviselo-testiilet tarsulasokra és egyuttmiikodésre
vonatkozo6 altalanos szabalyai

31. §

(1) Az 6nkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeribb, gazdasagosabb
€és eésszerlUbb megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt. A
képvisel6-testllet elsésorban a megyei kozgylléssel, mas telepulések
képvisel6-testlleteivel, (EKT, EKTCT) gazdasagi, szolgaltato
szervezetekkel, kozszolgaltatasokat nyujtdé intézményekkel alakit
tarsulasokat.

Tarsulasos formakat keres a vezetékes szolgaltatasokkal, valamint a
nyomvonalas fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelések
megvalositasanal.

(2) A képvisel6-testulet a rendelkezésre all6 eszkdzokkel tamogatja a
valasztopolgarok olyan ontevékeny egyuttmikodéseit is, amelyek céljuk és
rendeltetésuk szerint a helyi 6onkormanyzati feladatok megoldasara
iranyulnak.

32.§ (1) A lakossagi 6nszervez6d6 szervezetekkel valdé egyuttmikodés célja és
rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepcidk, programok egyeztetése,
b) a lakossagi szukségletek kielégitésére szolgald beruhazasi és
telepulésfejlesztési tervek véleményeztetése,
c) a lakossag kozugyek intézésébe valdé bevonasa, a jogi felvilagositd
munkaval kapcsolatos tapasztalatok, modszerek kozos konzultaciokon
tortén6é megyvitatasa.

V. Fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
Lakossagi forumok

33.§
(1) A képvisel6-testulet lakossagi féorumok szervezésével teremt lehetéséget
az allampolgarok és kozosségeik szamara a helyi ugyekben valo

részvételre:
-a fontosabb dontések elbkészitése soran a véleménynyilvanitasra,

19



-a kozvetlen tajékoztatasra,
-a kozérdekl bejelentésre vagy javaslattételre.

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepulésen mikodé
tarsadalmi szervezetek, egyesuletek, civil szervezddések képviseldi
kozérdekl ugyekben, helyi 6nkormanyzati tigyben a képvisel6-testulethez,
az egyes telepulési
képviselbkhdz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez vagy a jegyz6h6z
kérdéseket intézhetnek, illetbleg kdzérdekl javaslatokat tehetnek.

(3) A kézmeghallgatas helyérél, idépontjardl a lakossagot annak megtartasa
el6tt legalabb 8 nappal el6bb a hirdetétablan, plakatokon értesiteni kell,
hogy lehetésége nyiljon kérdéseinek megfogalmazasara, a felkészllésre.
A telepulés lakossaga kérdéseit, javaslatait a kdézmeghallgatas el6tt
irasban is megteheti.

A kozmeghallgatason - a targyalt napirend sulyanak, az érdekl6ddk
szamanak alapjan — a képvisel6-testilet a felszélalasok idétartamat - a
testuleti Ulés szabalyai szerint - korlatozhatja.

(4) A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyrél jegyz6konyv készul,
tartalmara, készitésére a képviselb-testilet jegyzékonyvére iranyado
szabalyok érvényesulnek.

34.§

(1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekld targykorben, illetbleg a
jelentésebb dontések sokoldalu elbkészitése érdekében - az allampolgarok
és a tarsadalmi szervez6dések kozvetlen tajékoztatdsa céljabol -
falugy(lést hivhat 6ssze.

(2) Fontosabb szabalyai:

a) A gyllés helyérél, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra
kerll6 targykorokrdl a hirdetétablan , plakatokon, Kabel Tv-n, honlapon kell
tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 8 nappal.

b) A gyllést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviselbket, a
jegyzé6t, a polgarmesteri hivatal érintett kdztisztviseloit.

c) A gyullésrél jegyz6konyv készul, amelynek vezetésérél a jegyzd
gondoskodik.
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35. §

36. §

VI. Fejezet
Az 6nkormanyzat gazdasagi alapjai

(1) Az d6nkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozo legalapvetébb

rendelkezéseket kulon dnkormanyzati rendelet hatarozza meg, melyben a
testulet megallapitja:

a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) a tdrzsvagyon Kkorlatozottan forgalomképes targyait és azokat a
feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrdl valo
rendelkezés soran.

(2) A polgarmester az dnkormanyzati vagyon helyzetének alakulasarol koteles

tajékoztatni az allampolgarokat évente a kozmeghallgatason.

(1) A képvisel6-testilet a koltségvetését dnkormanyzati rendeletben hatarozza

meg.

(2) A koltségvetési rendeletet a képvisel6-testulet két targyalasi forduldban

fogadja el. Az elsé targyalasi fordulé /koncepcié/ f6bb elemei:
a) a Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv
tartalmanak figyelembevétele,
b) az dnkormanyzat részére kotelez6en elbirt és szabadon felvallalhatd
feladatok korultekinté és alapos elemzése, helyzetfelmérés.
Ezen belll:- bevételi forrasok,

- azok bévitésének lehetbsegei,

- a kiadasi szukségletek, azok gazdasagos /torvényes keretek

k6zott mozgd/ célszerli megoldasainak meghatarozasa,

- igények és a célkitizések egyeztetése,

- a szukségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,

- varhato dontések hatasainak elézetes felmérése

(3) A masodik targyalasi fordul6 kotelezé tartalmu kdvetelményei:

a koltségvetési javaslat tartalmazza:

- a bevételi forrasokat,

- a mikodési, fenntartasi eliranyzatokat /6nallé és részben o6nalldan
gazdalkodod koltségvetési szervenként/

- felvjitasi el6iranyzatokat célonként,

- a fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint ktlon tételben,

- a Polgarmesteri Hivatal koltségvetését feladatonként, valamint kulén
tételben,

- altalanos és a

- céltartalékot,

- a tobb éves kihatassal jaré feladatok elGiranyzatait éves bontasban.

(4) A koltségvetesi rendelet tervezetét a jegyzd késziti el6, s a polgarmester

terjeszti a képvisel6-testilet elé. Az elbterjesztést a Pénzlgyi Gazdasagi
Ellen6rz6 Bizottsag el6zetesen kotelez6en megtargyalja és véleményezi.
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(5) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és elGterjesztésére a
(4) bekezdésben foglalt szabalyok az iranyadok.

Az onkormanyzati gazdalkodas fébb szabalyai
37.§

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja
el. E kérben kuldndsen:
a) A polgarmester altal el6éirt modon és idében elkésziti a koltségvetési
tajékoztatot, a koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi
informaciét, s mindezeket megkiildi a Magyar Allamkincstar részére.
b) Beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit.
c) Igényli a Magyar Allamkincstartél a cimzett és céltamogatasokat.
d) Gondoskodik az ©nkormanyzat altal létrehozott és muikodtetett
intézmények pénzellatasardl.
e) Biztosita az oOnkormanyzat pénzforgalmi szemléleti kettds
konyvvitelének szabalyszer(l vezetését, s ezen belll - a pénztugyminiszter
altal meghatarozottak szerint - kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarendjét és szamvitel politikajat.
f) Biztositja az 6nkormanyzat térzsvagyonanak elkulonitett nyilvantartasat.
g) Elkésziti az d6nkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt mérleg formajaban
csatolja az év végi koltségvetési beszamolohoz.
h) Az Onkormanyzat koltségvetési szamlajat kezel6 pénzintézeten
keresztlul gondoskodik az 6nkormanyzat tartozasainak és az dnkormanyzat
intézményei m0kodési  kiadasainak a  kiegyenlitéséerdl, illetbleg
teljesitéseéral.

(2) A Polgarmesteri Hivatal és az dnkormanyzat altal mikodtetett intézmények
vezetbi a kisebb 6sszegl készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezelt
ellatmanybdl - a hazipénztarban meghatarozott szabalyok szerint -
teljesitik.

38. §

(1) A sajat dnkormanyzati intézmények pénzugyi ellenérzését a képviseld-
testulet latja el.

(2) A képvisel6-testllet gazdalkodasanak belsé ellenérzésérél jogszabalyban
meghatarozott képesitést az EKTCT altal alkalmazott belsé ellenér, kilon
jogszabalyok szerint folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi
ellen6rzés utjan gondoskodik.

A képviseldk és a polgarmesterek vagyonnyilatkozata
39.8.
(1) Az d6nkormanyzati képviseld a megbizolevelének atvételétél, majd ezt

kovetben minden év januar 1-jét6l szamitott 30 napon belll
vagyonnyilatkozatot koteles tenni.
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A képvisel6 a sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele k6zos
haztartasban él6 hazas — vagy élettarsanak, valamint gyermekének
vagyonnyilatkozatat.

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén — annak benyujtasaig —
a képviseld6 a képvisel6i jogait nem gyakorolhatja, és képviselGi
megbizatasahoz kapcsoloddan juttatasokban nem részesulhet.

(2) A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kovetéen évente
vagyonnyilatkozatot koteles tenni a képvisel6kre vonatkozd szabalyok
szerint.

(3) A képvisel6-testiilet a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi és ellendrzési
feladatainak ellatasara a Pénzlgyi ,Gazdasagi és Ellen6rzé Bizottsagot
(tovabbiakban: Bizottsag) bizza meg. Feladatait a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

A képviseld, a polgarmester vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez
szolgaltatott azonositd adatok kivételével — nyilvanos.

A képvisel6, a polgarmester hozzatartozéjanak vagyonnyilatkozata nem
nyilvanos, abba csak a Bizottsag tajgai tekinthetnek be az ellen6rzés
céljabal.

(4) Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Bizottsagnal irasban barki
kezdeményezhet.
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a Bizottsag felhivja a
képvisel6t, polgarmestert:
- a sajat, valamint
- hozzatartozoja
vagyonnyilatkozataban feltlintetett adatokra vonatkozé azonosité adatok
haladéktalan bejelentésére.
Az azonositd adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az
eljaras lezarasat koveté 8 napon belul tordlni kell.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérél a Bizottsag a
képviseld-testuletet, annak soron kovetkezd Ulésén tajekoztatja.
A képvisel6-testulet hataskorébdl nem ruhazhaté at a vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos dontés.
A képviselb-testilet zart Glést tart a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras targyalasakor.

(6) A képvisel6-testlilet keresetet nyujthat be a polgarmester ellen — az
onkormanyzat székhelye szerint illetékes Heves Megyei Birésaghoz —
polgarmesteri tisztségének megszintetése érdekében , ha a polgarmester
vagyonnyilatkozat-tételei kotelezettségét szandékosan elmulasztja vagy a
valésagnak nem megfeleléen teljesiti.
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Zaro rendelkezések
40. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetetését kovet6 napon lép hatalyba. Az
onkormanyzati rendelet kihirdetésének napja a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajara valo kifUggesztés napja.

(2) Hatalyat veszti:

1.a képviselb6-testllet szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolo
2/2007.(11.05.) 6nkormanyzati rendelet,

2.a képviselO-testulet szervezeti és muikodeési szabalyzatarol szolo
2/2007.(11.05.) onkormanyzati rendelet médositasardl szolo 3/2009.(11.16.)
onkormanyzati rendelet,

3.a képviseld-testilet szervezeti és muikodési szabalyzatarol szélo
2/2007.(11.05.) énkormanyzati rendelet moédositasarol szélo 8/2009.(111.30.)
onkormanyzati rendelet,

4.a képvisel6-testllet szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolo
2/2007.(11.05.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol szolé 16/2009.(X.26.)
onkormanyzati rendelet,

5.a képviseld-testilet szervezeti és muikddési szabalyzatarol szélo
2/2007.(11.05.) 6nkormanyzati rendelet moédositasarol szolé 2/2010.(11.08.)
onkormanyzati rendelet,

6.a képviselo-testilet szervezeti és muikodeési szabalyzatarol szold
2/2007.(11.05.) dnkormanyzati rendelet mdédositasardl sz6lé 7/2010.(1V.26.)
onkormanyzati rendelet.

(3) Az SZMSZ mellékleteinek és fluggelékeinek folyamatos karbantartasarol a

jegyz6 gondoskodik.

Noszvaj, 2011. marcius 29.

Bota Géza Dr. Nagy Karolyné
Polgarmester jegyz6
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1.sz fuggelék

NOSZVAJ KOZSEG KEPVISELO-TESTULETENEK NEVSORA,

Bota Géza

Dr. Csabi Laszlo

Cseh Zsuzsanna

Csufor Sandor

Dr. Koncz Andor

Koévari Tibor

Toth Tibor

LAKASCIME

polgarmester
képviseld
képviseld
képviseld
képvisel6
képviseld

képviseld
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Noszvaj,Béke ut 45
Noszvaj, Széchenyi ut 32
Noszvaj,Rakoczi ut 8
Noszvaj,Szomolyai ut 36
Noszvaj, Dobo ut 14
Noszvaj, Gardonyi ut 11

Noszvaj, Szomolyai ut 39



2.sz. fuggelék

Onkormanyzati rendeletek tara

Noszvaj K6zség Onkormanyzatanak hatalyos rendeletei

A rendelet megnevezése

A rendelet
szama

Moddosito rendelet szama

Allattartas helyi szabalyairél szol6 rendelet

6/2004(11.23)

11/2005.(1X.26)
15/2007.(VI11.27.)

Epitményaddrol szol6 rendelet

24/2003(XI1.12)

22/2007.(X1.05.)
13/2010.(X11.13.)

A gyermekvédelem helyi szabdlyozasardl

13/2003(V.26)

13/2007.(VI11.27.)

A helyi cimer és zaszl6 alapitasardl és
hasznalatanak rendjérdl szol6 rendelet

17/2002(V111.26)

Cimzetes igazgatoi cim adomanyozasanak
rendjérél szol6 rendelet

12/2009.(V1.19.)

Helyi Epitési Szabalyzat

16/2007.(VI11.27)

6/2009.(111.30.)

Helyi védelemrél sz6l6 rendelet

12/2000.(X.01)

1/2003.(11.03)
6/2003.(11.24)
17/2003.(VI11.28)
18/2003.(X.20) 10/2009.)V.25.)

A helyi 6nszervez8d6 kdzosségek pénzigyi
tamogatasnak rendjérél sz6l6 rendelet

11/2007.(V1.25.)

Fels8oktatasi 6nkormanyzati szocialis
O0szténdijrél szol6 rendelet

9/2010.(1X.27.)

Helyi népszavazasrdl népi
kezdeményezésrdl szolé rendelet

9/2003.(V.05)

Haziorvosi korzetrél szo6l6 rendelet

16/2002.(VI1.24)

Idegenforgalmi adoérdl szol6 rendelet

25/2003.(X11.12)

16/2005.(X1.28),
20/2007.(X1.05.) 17/2009.X1.30.)

Ipariizési adordl szol6 rendelet

26/2003.(XI1.12)

12/2006.(VI1.06.)
23/2006.(X11.11.)
19/2007.(X1.05.)

Képviselbk tiszteletdijanak mértékérél a
természetbeni juttatasokrél sz6l6 rendelet

10/2003.(V.05)

2/2004.(11.02)
2/2005.(1.L07)  1/2006.(1.02)

20/2006.(X.30.)

5/2007.(11.05.)

A koltségvetés és zarszamadas
mérlegtartalmanak meghatarozasa

1/2005.(11.07)

2011.évi Kdltségvetési rendelet

3/2011.(111.18)

Kérnyezetvédelmi alap létrehozasardl

12/2004.(V1.21)
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Noszvaj Kdzség kotelezd kdzmiivelddési és
kulturdlis feladatairol

2/2003.(11.24)

8/2005.(V1.30)

Kozteruletek hasznalatarol

15/2003.(V1.30)

19/2003.(X.20)

A helyi kdrnyezet védelmérél, a
kozterlletek és ingatlanok rendjérél a
teleplilés tisztasagardl

16/1999.(X.25)

8/2004.(11.23)
19/2004.(XI1.20)
18/2005.(XI1.19)25/2006.(XI1.11.)
14/2007.(VII1.27.)
25/2007.(X11.14.) 4/2009.(11.16.)
21/2009.(XI1.14.)
1/2011.(1.22)  2/2011.(11.08)

A koztisztviselbi torvényben el6irt
vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel
jar6 munkakorék meghatarozasarol

6/2001.(1X.24)

A koéziizemi vizm(ibél szolgaltatott ivovizért,
illetéleg a kdziizemi csatornam
hasznalataért fizetendé hatésagi dijak
megallapitasardl

17/2004.(X11.20)

20/2005.(X11.19)
26/2006.(X11.11.)
23/2007.(XI1.14.)
11/2008.(XI1.15.)
20/2009.(X1.30.)
15/2010.(X11.13.)

Maganszemélyek kommunalis adéjardl

27/2003.(X11.12)

16/2004(X1.27)
17/2005.(XI1.12)
24/2006.(X11.11.)
21/2007.(X1.05.) 18/2009.(X1.30.)
12/2010.(X11.13.)

A "Noszvaj Kdzségért" Dij és az ezzel jard
emlékérem alapitasardl és odaitélésérdl

8/1998.(VII1.24)

A szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol

7/2009.(111.30)

Szervezeti és Mlkddési Szabalyzat

5/2011.(111.29)

Osszevont Kézoktatasi Intézmény
Alapitasarél

5/2003.(11.24)

20/2003.(X1.24)

Noszvaji OKI zeneiskolaja tanuldinak
téritési dij fizetésérdl

16/2007.(1X.12)

Az Onkormanyzat nevelési, oktatasi
intézményeiben alkalmazando téritési
dijakrol

20/1999.(X11.30)

23/2003.(X11.12)
18/2004.(X11.20) 19/2005.(XI1.19)
16/2006.(1X.07.)
21/2006.(X.30.)
4/2007.(11.05.) 24/2007.(X11.14.)
4/2008.(111.25.)  5/2009.(11.16.)
14/2009.(1X.07.) 4/2010.(111.29.)
4/2011.(111.29.)
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Az Onkormanyzat vagyonardl, és a
vagyongazdalkodas szabalyairdl

3/2004.(11.23)

14/2004.(1X.27)  6/2006.(111.02)
22/2006.(X1.27.)
3/2007.(11.05.)

Talajterhelési dijrél

11/2004.(V1.21)

11/2006.(V11.06.)

Temetbkrol, és a temetkezésekrol

11/2000.(X.01)

10/2004.(1V.26)

A természeti katasztréfak altal okozott
karok enyhitésére, és az ezzel kapcsolatos
lakhatasi gondok megoldasara

11/1999.(1X.27)

Zarszamadasi rendelet

6/2010.(IV.26)

Lezarva: 2011. 04.05.
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3.sz. fuggelék

ONKORMANYZATI BIZOTTSAGOK JEGYZEKE,ELNOKEI,TAGJAI

1. Pénziqyi, Gazdasaqi és Ellenorzo Bizottsaq

Dr. Koncz Andor bizottsagi elndk képviselb
Kévari Tibor képviseld
Csufor Sandor képviseld
Uzelman Tamas Noszvaj,Széchenyi u. 44.

Sebestyénné Kelemen Beata Noszvaj Széchenyi ut 13.

2. Telepulésfejlesztési , Turisztikai Tarsadalmi Szervezeteket
Felluigyel6 Bizottsag

Toth Tibor bizottsagi elnok képviseld
Cseh Zsuzsanna képviseld
Csufor Sandor képviseld
Hegedilsné Majnar Marta Noszvaj, Honvéd ut 4

Thummerer Eva Noszvaj, Petéfi ut 1.sz
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1.sz. melléklet

Az dnkormanyzat neveében az alabbi személyek egyuttesen jogosultak
alairasra:

1. polgarmester-jegyz6

2. alpolgarmester-jegyz6

3. polgarmester-gazdalkodasi el6ado
4. alpolgarmester-gazdalkodasi el6ado
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2. szamu melléklet

A Pénzugyi, Gazdasagi és Ellen6rz6 Bizottsag feladata a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan

A bizottsag feladat és hataskore:
- képviseldk és a polgarmester vagyonnyilatkozatainak gydjtése,
- a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,
- a vagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetévé teszi a nyilvanossag
biztositasat,
- a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megtételéhez informacié és
nyomtatvany biztositasa a képvisel6-testulet hivatalan keresztul,

A bizottsag miikodésének specialis szabalyai

A nyilvantartas szabalyai
1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvantartast a Pénzugyi és Ellen6rzé
Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) vezeti.

2. A Bizottsag elndke — az o6nkormanyzati hivatalon keresztul - gondoskodik a
vagyonnyilatkozat-tételhez sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérol.

3. A bizottsag gydjti a képviselok, illetve a polgarmester vagyonnyilatkozatat,
valamint a hozzatartozéi vagyonnyilatkozatokat.

4. A bizottsag a beérkezett vagyonnyilatkozatokat nyilvantartasba veszi, feltinteti a
vagyonnyilatkozatok beérkezési idépontjat.

5. A bizottsag a vagyonnyilatkozat benyujtasara vonatkozé hataridd lejartakor
ellenérzi a nyilvantartasat.

A jogkovetkezmények ismertetése mellett ismételten felszoélitja a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségre azokat, akik ezen kotelezettséguknek hataridére nem tettek
eleget.

(Amennyiben a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat hianyzik, akkor is az érintett
képviselbt, polgarmestert kell felszolitani a kotelezettség teljesitésére.)

6. A Bizottsag elnOke a képvisel6k, és a polgarmester vagyonnyilatkozata
nyilvdnossagat  biztosita. A vagyonnyilatkozatok  bizottsagi  példanyait
lemezszekrényben kell 6rizni a nyilvantartasokkal egyutt.

7. A hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat szintén a Bizottsag 6rzi. A hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatok nem nyilvanosak, ezért azokat elkulonitetten kell kezelni. Az
Orzésuk lemezszekrényben torténik.

A hozzatartozéi vagyonnyilatkozatba csak a Bizottsag tagjai tekinthetnek be a
képviseld, polgarmester vagyonnyilatkozataval kapcsolatos eljaras soran.

A volt képvisel6 hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozatat a képviselé megbizatasanak
megszinését kovetd egy év elteltével a nyilvantartasbdl tordini kell.
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A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglalt
adatok valddisagtartalmanak ellendrzése.

2. A képviseld-testulethez, polgarmesterhez, dnkormanyzati hivatalhoz beérkezett,
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld6 kezdeményezést haladéktalanul
at kell adni a Bizottsagnak.

3. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalmara vonatkozo tényallas esetén van helye.

Ha az eljarasra iranyuld6 kezdeményezés nem jeldli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke felhivia a
kezdeményezét a hiany pétlasara.

Ha a kezdeményezd 15 napon belll nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a
kezdeményezés nyilvanvaléan alaptalan, a Bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa
nélkul elutasitja a kezdeményezést.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétliésének  ugyanazon
vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre iranyuld
kezdeményezés uj tényallast (adatot) tartalmaz.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld — uj tényallitas nélkuli — ismételt
kezdeményezést a Bizottsag elnOke az eljaras lefolytatasa nélkul elutasitja.

4. A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarassal érintett személyt az
eljaras soran meghallgathatja.
A meghallgatasrodl és a vagyonnyilatkozat egyeztetésrél jegyzékonyvet kell felvenni.

,,,,,,

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras nyilvantartasai

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasi cselekményekrél nyilvantartast kell
vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- az eljaras kezdeményezésének idejét,
- az eljaras kezdeményezbjének nevét, és lakcimét,
- az eljaras kezdeményezésének okat — roviden,
- az eljaras kezdeményezésének elutasitasara vonatkozé megjegyzéseket,
- az eljaras lefolytatasa érdekében az azonositd adatok kérésének és azok
visszaérkezésének idépontjat,
- az eljaras eredmeényét,
- az eljaras eredményérél a képviselb-testilet tajékoztatasanak idépontjat.

2. A hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolédva nyilvantartast kell vezetni a
vagyonnyilatkozatokba val6 betekintésrél. A nyilvantartasba fel kell jegyezni:

- a betekintés id6pontjat,

- a betekintés okat,

- a betekintd nevét, minéségét,

- a betekintd alairasat.
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